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1. OBJETIVO DEL SISTEMA DE INFORMACION

El presente manual describe las diferentes funcionalidades presentes en el sistema de
Contabilidad General.

2. INGRESO AL SISTEMA

De
Una
s

ContabilidadNiif

Una vez se ejecuta el Icono

7 i

5 [ Contabilidad General Niif|[Licencia a : MRS SOFTWARE SAS] [Identificacion: 830.064.452-1] .. [ = | = [5]
c'%,Entrar Sequridades  Acercade & Saliv  Manual  Fackup Dstos Mail  Logo Licencia  Pagina

*SOFTWARE LTDA.-

NOMINA - CONTABILIDAD - FOS - INVENTARIOS - PRESUPUESTOS - ESTATALES

CONTABILIDADICONTADOR! soporte@@deuna-contabilidadicom}

ICONTABIUIDADIPARAIPYMES mrs@deuna-contabilidad.com§

INOMINAS gerenciaideuna-contahilidad'comy
™

[POS]INVENTARIOS mrsmiguei@hotmail:com

Bogota Colombia
TEL (571) 627 7186
MVL (571) 311 210 3282
www.deuna-contabilidad.com

DESARROLLOS A LA MEDIDA
Licencia a : MRS SOFTWARE SAS] fTdentificacion: 830.064.452-1
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3. COMPONENTES VISUALES COMUNES.
Nombre Imagen Descripcién
Es el rastro electrénico
gue aparece en la
&, Entrar Acercade & Salir pantalla del computador
Puntero Manual Gackup Dato: Mail  Logo Licencia y que obedece a los
Pagina movimientos del raton.
[% Sirve para sefialar o
apuntar areas de la
pantalla.
Entrar & Entar Permlte Identificarse en
el sistema.
iy Entrada @
Login [ Esta opciéon permite el
Loa In - ingreso del Usuario para
g Password | ingresar nuevo registro o
informacion.
AT RN NV ALK
Opcién de ¥ Permite el ingreso de un
Insertar registro o informacion.
L, — Permite la edicion o
Opciodn de dificacis q
editar a modificacion e un
registro o informacion.
L T Permite la eliminacién de
Opcion de .
-~ l - un registro o]
eliminar

informacion.
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Normalmente hace las
veces de guardar; es
decir permite aplicar los

Opcibén de .
P v cambios o]
aceptar O
— modificaciones
realizadas de manera
permanente.
Cancela una operacion,
se utiliza para regresar a
L, la pantalla o pagina
Opcion de P pag
X anterior. O presiona X
cancelar.

para no aplicar las
modificaciones
realizadas.

Opcién de salir.

§] salir

Sale de la pantalla.

Opcibén de a8 g Permite la impresion de
. .. menmlr .
imprimir cada seccion.
. Permite  exportar los
Opcidn para
datos que se encuentre
exportar en 2% Exportar >
en cada seccion pase a
Excel ;
un archivo en Excel.
Permite abrir un archivo
Opcion para : en Excel para ingresar
P . P 28 Abrir Excel P 9
abrir Excel los datos para luego
subirlos al programa.
Opciodn para Permite importar datos
importar en 28 Importar desde Excel hasta el
Excel programa.
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4. FUNCIONALIDADES DEL SISTEMA

Al ingresar al médulo Contabilidad Niif, el sistema presenta una pagina con las diferentes
opciones, clasificadas de acuerdo al perfil de usuario:

4.1 FACTURAS

Esta seccion se utiliza para elaborar las facturas de clientes

L Facturas P oo s

Resolucion Facturacién  Cargar Loge  Cuentas Contables  Mas Datos Factura  Informe Facturacion  Formato DLAN 1647

. ‘ . UMIOM TEMPORAL MIMUTO DE DIOS - COMSTRUSALLD
1
Comprobante  Tipo Factura 17 Factura
‘ ‘ ‘ ‘ + ‘ - ‘ ‘ ‘ o | Y FACTURA DE WEMTA 1

1

Datos Factura e Plaza  Fecha
| | Factura
| | SubTotal ’—
Direccian Factura Teléfono Factura Ciudad Salor iva ’—
| | | | J Fetefuente
toneda Taza
| ﬂ | Anticipo | Rete lva
Erail Factura Rete lca
| TOTAL
Abzarneacinmes I _ _

ltem [C de Costos|Cuenta___[[Cantidad [ Valor Unidad [IS8 % Iva_[[ Valorival ____ Total[ ____Nitlladi

[l Copia Cliente Detallar Cumplidos B

: : Cumplidoz
gf Facturar Sin Logo Bl Facturar Con Loga aé Factura Cliente Contabilizar
Curmplidos Externos
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En la siguiente ventana se muestra las herramientas que se deben parametrizar para la
elaboracion de la factura:

Se muestra por cada pestafa el funcionamiento.

s Facturas P EI @

Resolucion Facturacion Cargar Logo  Cuentas Contables  Mas Datos Factura  Informe Facturacion  Formato DIAN 1647

UNION TEMPORAL MINUTO DE D05 - CONSTRUSALUD

- - [ -
Comprobante  Tipo Factura 17 Factura
[ =] | = | f“‘-’l + '—| a2 [E5E | o Y FACTURA DE VENTA |1
1

Resolucion Facturacion

\

CLICK

\

ﬁg Resolucion Facturacion El@

Primer paso: Digitar la siguiente informacion de la factura:
Nombre de la empresa:

NIT:

Razdn Social

Teléfono:

Direccion:

Numero de resolucion empresa.

Beneficiano CRM DIRECT PLUS 5.4.5:

Cuenta de ahoroz BAMCOLOMEBIA Mo, 167662356-89
Direccian: Cra 13 MNo. 73-20

Teléfono: [571] 6354400 Bogota, Colombia
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Cargar Logo

\

CLICK

e R D S e o Ry X O e P

. .-
iu,:m.]

Bibliotecas

A

Equipo

Red

~| « BFHE

“¢| Documentos

»

Nombre Fecha de medifica... Tipo

.. Directorio de intercambio Bluetooth 03/04/2016 10:02 ...  Carpetad

. Plantillas personalizadas de Office 05/04/2016 06:13 ...

Seleccionar donde se encuentra el logo de
la empresa este debe estar en archivo

Imagen BMP
‘!& Guarde cualquier clase de imagen con alta calidad y

usela en el equipo.

< m |

Nombre: | ~| i |
=]

Tipo: IAII (*jpa:” jpeg:” bmp;”ico;".emf;” wmf)

»
Abrir
Cancelar I

[None)

N\
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Cuentas Contables

\

CLICK

. |

ﬁg FrmFacturasCrearCuentas El@ L

UNION TEMFORBAL M E DIOS - CONSTRUSALUD

Yehiculos Propioz

Cuenta Debita

Cuenta Credito

Cuenta |va

Cuenta Retencion

Cuenta Retencion |va

Cuenta Retencion lza . '
Parcentaje credita

Cuenta Cree

Digitar en los espacios en blanco los datos
correspondientes a cada casila como se quiere
parametrizar la factura.
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Informe Facturacion

\

CLICK

. Informe Facturacion

\

echa nicial IHIIIEHEEH a

cha Final | 25/05/2015

Relacion Facturaz

\

Primer paso: Seleccionar la fecha inicial a
final del rango de facturas que se va a listar

Segundo paso:
archivo a listar

Click para generar el
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Formato DIAMN 1647

\

CLICK

\

L FORMATO 1647 DIAN | = || & (s3]

—De Facturacion

|19/05/2016

/@ FORMATO 1647 |>

N\ |

N\

- - Segundo paso: Click para generar el
Primer paso: Seleccionar la fecha inicial a archivo a listar

final del rango de facturas que se va a listar
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En la siguiente ventana se explica la elaboracion de la factura

UMION T TO DE DIOS - CONSTRUSALUD
1

Comprobante  Tipo Factura 17
o FACTURA DE WEMTA

(ostos Fa?mﬂdfﬂiente \

Direccion Factm&ctura

zo  Fecha

~Factura
SubTotal

M walar iva

theda

g‘aﬂFactura

.
\\ =] | Anticipul/

Rete lca

Nk F,WRNN

Segundo paso: Digitar
el No de la factura

Tercer paso: Digitar el No
de Nit del cliente o doble
click para llamar la ventana
de terceros y seleccionar

Retefusnte I

/

Primer paso: Seleccionar en la casilla
factura de venta o cliente segin como se
haya creado el concepto.

Cuarto paso: Digitar el
plazo y fecha de la factura

Quinto paso: Digitar la
informacion por cada uno de los
campos
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Séptimo paso: Digitar en cada Octavo paso: Digitar por cada
uno de los campos los items de la item la descripcién de cada uno.
Sexto paso: Digitar en este factura. Si aplica lva se enmarca
campo las observaciones de la con la letra (S) si no aplica lva con
factura la letra (N)
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Las siguientes opciones es para la impresion de las facturas y la contabilizacion de

las mismas
Il Copia Chente Detallar Cumplidos [
_ _ Curmnplidos
aé' Facturar Sin Logo T Facturar Con Logo gf' Factura Cliente Contabilizar
Cumplidos Externoz
fﬁ' Facturar Sin Logo
CLICK
— Print Preien frs |- ] .
DESE K r ) & BF oo
UNON TRMPORAL MNUTD IR DOS - COMSTILSALLD Factss 2 Verts
Nt 200 918 43 L}
ot
‘:‘: nEoELMN ~
=
0% Pagel ofl
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B Facturar Con Logo

CLICK

@S v+ v 86|85 ol

CRM2
directz

FACTURA
UNION TEWPORAL MINUTO CE DIOS - CONSTRUSALUD Tipo de Pago
Nit %00,916314-3 CONTADD
e Factira de Vents
" 0
Dveccln Fecha : 15 May 2016
Telefon
ues WEDELLIN Vencimiento: 15 May 209
Fem Detake Cantidad Vabrintark %3 abr
i m

| 0% Pagelofl

B
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Esta opcidn contabiliza la factura al médulo de contabilidad

Contabilizar

— | cuick

Al realizar el clip se contabiliza la factura al
ma&dulo de contabilidad




